Warunki ogélne egzaminu TELC — wyciag z Requlaminu Egzaminéw

Rejestracja

1. Kandydaci rejestrujg si¢ osrodku egzaminacyjnym, wypetniajac formularz udostepniany przez o$rodek
egzaminacyjny.

Oplaty egzaminacyjne

1. Kandydaci wptacaja swoje oplaty wylacznie do instytucji egzaminacyjnej. Wysoko$¢ optaty za egzamin jest
ustalana przez o$rodek egzaminacyjny.

2. Do optaty podstawowej kazdorazowo telc GmbH naktada dodatkowa optate za kazda spdzniong rejestracje od
kandydata

e 35 zlotych (za jednego zdajacego) na zamowieniu ztozonym 34-16 dni przed zaplanowang datg egzaminu,
e 65 zlotych (za jednego zdajacego) na zamdéwieniu ztozonym 15- 11 dni przed zaplanowang data egzaminu,
o oraz dodatkowe koszty przesytki ekspresowe;.

Daty egzaminéw

1. Terminy egzaminu ustalane sa przez osrodki egzaminacyjne.
2. Termin egzaminu moze by¢ dostosowany do potrzeb indywidualnej osoby.

3. Na 6 tygodni przed data planowanego egzaminu w regulaminowym czasie Licencjobiorca ma obowigzek ztozy¢
pisemne zamdwienie egzaminu.

Nieobecnos¢ kandydatéw na egzaminie
1. Opfaty za rejestracj¢ nie podlegaja uchyleniu ani zwrotowi.

2. telc GmbH moze uchyli¢ lub zwrocié optaty administracyjne instytucji egzaminacyjnej tylko jezeli zostanie
przedstawione zaswiadczenie lekarskie lub dowdd potwierdzajacy, ze nicobecno$é na egzaminie wynika z
przyczyn lezacych poza kontrola kandydata. Za§wiadczenie lekarskie lub dowod (dokument) niemoznosci
uczestnictwa z innych powoddw nalezy przesta¢ do telc GmbH przy zwrocie arkuszy i materiatow
egzaminacyjnych. Jezeli nie jest to mozliwe, nalezy je wysta¢ do telc GmbH nie p6zniej niz w ciagu tygodnia od
zakonczenia egzaminu. W takim przypadku przy zwrocie arkuszy i materiatow egzaminacyjnych nalezy
poinformowac telc GmbH, ze odpowiednie zaswiadczenie zostanie przestane w podzniejszym terminie.

Weryfikacja tozsamosci

1. Przed wejsciem na sal¢ egzaminacyjng kazdy kandydat musi okazaé¢ wazny dowdd tozsamosci ze zdjeciem, by
mozna bylo sprawdzi¢ nazwiska i dane personalne z listg zarejestrowanych na egzamin. Tozsamo$¢ kandydatow
musi by¢ bezspornie ustalona, w razie koniecznosci, po raz kolejny po przerwie i przed egzaminem ustnym.

2. Podczas egzaminu dowdd tozsamosci ze zdjeciem ma by¢ umieszczony na biurku kandydata w taki sposob, by
osoba nadzorujgca mogta mu si¢ przygladnac. Osoba sprawdzajgca musi upewni¢ si¢, ze dane osobowe na
arkuszu odpowiedzi zgadzaja si¢ z danymi z dowodu tozsamosci.

Dokumenty i arkusze egzaminacyjne

1. Pod zadnym pozorem kandydat nie moze wynie$¢ kompletu ani czeSci kompletu broszur egzaminacyjnych z sali
egzaminacyjnej.

Niedozwolone materialy

1. Osoby nadzorujace i koordynatorzy osrodka egzaminacyjnego muszg podja¢ odpowiednie kroki dla zapewnienia
tego, by kazdy kandydat zdawat egzamin bez pomocy innych oséb lub niedozwolonych §rodkéw. Nie moze by¢
zadnych niedozwolonych materialdéw w zasiggu kandydata podczas egzaminu. Na biurkach kandydatow
dozwolone sg jedynie nastgpujace przedmioty: broszury egzaminacyjne, arkusze odpowiedzi, olowki, w
stosownych przypadkach inne obiekty wspomniane w Instrukcji Organizacji Egzaminow telc i kartki brudnopisu
(tylko takie, ktore maja pieczg¢ osrodka egzaminacyjnego). Wszelkie inne przedmioty musza by¢ zebrane przez
osobg nadzorujaca przed rozpoczeciem egzaminu i zwrocone kandydatom po egzaminie.

2. Niedozwolone materiaty — w pokoju przygotowania w przypadku niektorych egzaminéw, jak i w sali
egzaminacyjnej — obejmuja m.in. notatki wtasne, drukowane materiaty takie jak stowniki i sprzgt techniczny, na



ktérym mozna przechowywac lub przekazywa¢ informacje (np. kalendarze elektroniczne, telefony komoérkowe,
mini skanery (scan pens), aparaty fotograficzne itp.), nawet jezeli przy sprawdzaniu nie znajdujg si¢ na nim zadne
informacje dotyczace egzaminu. Instrukcja Organizacji Egzamindw telc okresla przypadki, w ktérych pomoce
takie jak stowniki sa wyraznie dozwolone. Stowniki elektroniczne nie s3 dozwolone w zadnych okoliczno$ciach.

3. Kandydaci beda informowani o przepisach niniejszego regulaminu i beda mieli mozliwo$¢ oddania na czas
egzaminu wszelkich pomocy, ktore mogli nieumyslnie przynies¢, zwlaszcza telefonow komorkowych, do
przechowania poza ich zasi¢giem.

Oszustwa

1.

Kandydaci, ktorzy oszukujg lub usitujg oszukiwaé, ktorzy uzywaja lub pozwalaja innym uzywaé¢ materialow
niedozwolonych, beda natychmiast wykluczani z egzaminu. W takich przypadkach, wiedza zaprezentowana
przez tych kandydatéw na egzaminie nie bedzie oceniana. Wszelkie proby oszustwa nalezy zapisaé. Decyzje
wykluczenia kandydata podejmuje osoba nadzorujaca, a na egzaminie ustnym egzaminator lub egzaminatorzy.
Jezeli dowodd oszukiwania podczas egzaminu wykryty zostanie dopiero po zakonczeniu egzaminu, telc GmbH
uzna dany egzamin badz dane egzaminy za niewazne.

Certyfikaty

Po dokonaniu oceny egzamindw instytucja egzaminacyjna otrzymuje certyfikaty i arkusze wynikoéw do rozdania
kandydatom. Oprocz tego, instytucje egzaminacyjne (w stosownych przypadkach) otrzymujg listy wynikow egzaminow.

1.

telc GmbH i odpowiednia instytucja egzaminacyjna maja obowiazek podpisania certyfikatu oraz przybicia

pieczgci. Dozwolone sg facsimile podpisu. Certyfikat telc bez podpisu i pieczgci osrodka egzaminacyjnego nie
jest wazny.

telc GmbH wydaje kopig¢ certyfikatu jedynie wtedy, jezeli oryginalny dokument zostanie przestany do telc GmbH
do wymiany lub przekazane zostanie pisemne o§wiadczenie o stracie oryginalnego dokumentu. Autentyczno$é
kopii certyfikatu jest poswiadczona przez telc GmbH podpisem i pieczecig i nie wymaga innych dowodow
autentyczno$ci. Wydanie kopii certyfikatu jest ptatne.

Zaliczenie zdanych czesci egzaminu

1.

Jezeli kandydat zyczy sobie zaliczenia za juz zdane czg$ci egzaminu, nalezy poinformowac o tym telc GmbH w
czasie rejestracji lub najp6zniej przy zwrocie arkuszy i materialdéw egzaminacyjnych poprzez zataczenie kopii
arkusza wynikoéw lub podanie numeru archiwalnego wczesniej zdanej czgsci egzaminu.

Jezeli telc GmbH otrzyma te informacje w czasie pézniejszym niz zwrot arkuszy egzaminacyjnych, zostanie
pobrana optata za zaliczenie juz zdanych cze$ci egzaminu.

Ponowne podejscie do egzaminu lub czeSci egzaminu

1.
2.

Do catosci egzaminu kandydat moze podchodzi¢ dowolnie czesto.

Egzaminy na poziomach Al i A2:

Nie jest mozliwe ponowne podchodzenie do poszczegdlnych czesci egzaminu ani podchodzenie do czesci w
poOzniejszym czasie.

Egzaminy na poziomach B1, B2 i C1:

Kandydaci mogg podchodzi¢ ponownie do Egzaminu Ustnego lub Egzaminu Pisemnego w czasie pozniejszym
do konca nastepnego roku kalendarzowego liczac od daty pierwszego podejscia do egzaminu. Ponowne
podchodzenie do podtestow nie jest mozliwe. Jezeli kandydat podchodzi ponownie do czesci egzaminu, ktdra juz
zdat, wylacznie i nieodwotalnie wazne sa wyniki ponownego zdawania egzaminu.

Informacja o wynikach

1.
2.

Wszyscy kandydaci, ktorzy zdali egzamin tele, otrzymuja certyfikat.
Wszyscy kandydaci, ktorzy nie zdali egzaminu, otrzymuja arkusz wynikow.

3. Wyniki egzaminow sa przesytane do instytucji egzaminacyjnej najpézniej 60 dni po otrzymaniu materiatow

poegzaminacyjnych.



